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Tema: VERIFICACIÓN DE INFORMES DE PARCIALES DE EJECUCIÓN DE CONTRATISTAS A CARGO 
 

 Dependencia (Dirección / Oficina) Proceso 

Subdirección de Bienes y Servicios _ Archivo Central 
 
Gestión Documental   

 

 

Objetivo  Fecha:  30 de noviembre de 2025 

Revisión de informes parciales 

de ejecución del contrato de 
contratistas a cargo 

 
 

Tipo de 
reunión 

Asistencia Técnica: 
Asesoría ()                                 Capacitación () 
Orientación ()                        Acompañamiento (x) 

Otro () _________________ 

Modalidad:      Presencial (X) Virtual () Mixta ()  

Lugar: Archivo central 

Hora Inicio: 8:00 am   Hora Fin: 4:00 pm 

Notas por: María Catalina Rincón 

Próxima Reunión: N/A 

Quien cita: Carolina Cardona Vélez 

 

 

Atendiendo a mis obligaciones contractuales se revisaron los informes parciales de ejecución de los contratos correspondientes al 

mes de nooviembre verificando que estuvieran cargadas las evidencias en la carpeta compartida correspondiente al mes revisado, a 

que los valores estuvieran debidamente dispuestos y a que estuvieran cargados los soportes como el certificado de afiliación a la 

ARL, el recibo de pago del mes anterior y la planilla de pago de seguridad social de salud y pensión.  

 

Los contratistas que tengo a cargo para la revisión de sus informes son:  

Rene Rozo  

Catalina Gómez  

Gloria Quiñones  

Sonia Janeth Cifuentes  

Dolly Montero  

Ana Milena Rincón 

Monica Quintero  

 

Los que estaban cargados en el OneDrive, quedaron debidamente aprobados y firmados. A continuación, se adjunta registro 

fotográfico de los informes firmados: 

TEMAS Y COMENTARIOS TRATADOS * 
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Catalina Gomez Zapata 

 

Rene German Rozo Martinez 
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No estaba cargado, queda para verificacion posterior 

Gloria Quiñones 

 

Monica Quintero 
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Sonia Cifuentes 

Para la fecha de la elaboracion de eta acta, no tenia 

cargado el informe  

Dolly Montero  
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Ana Milena Rincón  

 

 

 

Una vez firmados lo convierten a PDF,  los suben al SECOP  junto con los anexos y lo envian al expediente electronico de la 

Direccion de Contratación.  

COMPROMISOS* 
 

ACCIÓN RESPONSABLE FECHA 

Verificar los informes del mes de noviembre 
de los contratistas a cargo  

Maria Catalina Rincón Cortés No aplica 

No aplica No aplica No aplica 

 

REVISIÓN Y APROBACIÓN DEL ACTA 

 

No NOMBRES Y APELLIDOS CORREO TELÉFONO 
DIRECCIÓN/ 

OFICINA/ ENTIDAD 
 

FIRMA 

1 
Maria Catalina Rincón 
Cortes 

MCRincon@saludca
pital.gov.co  

9300 Subdirección de 
Bienes Y Servicios  

2 
Carolina Cardona Velez CCardona@saludca

pital.gov.co  

9746 Subdirección de 
Bienes Y Servicios  

 
 ASISTENTES 
 
Anexo listado de asistencia SDS-DFO-FT-004.   
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Nota: Cuando la asistencia es igual o superior a 10 personas, se debe hacer uso del formato Listado de asistencia a 
reuniones SDS-DFO-FT-004, según lo establecido en el lineamiento de Actas de Reunión. 

 

 Evaluación y cierre de la reunión 
 

¿Se logró el objetivo? Observaciones (si aplica) 

 
Si   (x)                                            No  (  )  
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